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ACTA

FECHA: Bogotd, 14 de agosto de 2026

HORA: 3:00 p.m.

LUGAR: Jardin Infantil Casita de San Miguel

TEMA: Entrega y Socializacion de Contratos al Personal

ASISTENTES: Responsable del Servicio, Talento Humano Infantil Casita de San Miguel.

ORDEN DEL DIA

1. Saludo de bienvenida.

2. Presentacién del objetivo de la jornada.

3. Socializacion de las condiciones contractuales.
4. Entregay firma de los contratos.

5. Espacio para preguntasy observaciones.

OBJETIVO

Garantizar que el personal antiguo del Jardin Infantil Casita de San Miguel reciba, conozca y
firme el contrato correspondiente al nuevo periodo de vinculacion laboral, fortaleciendo la
transparencia, el cumplimiento de los procesos administrativos y el conacimiento de las
condiciones contractuales establecidas por la Fundacién Colombia Util, en el marco del
Convenio con la Secretarfa Distrital de Integracion Social — SDIS.

DESARROLLO

El dfa 14 de Agosto de 2026, siendo las 3:00 p.m., se dio inicio a la jornada con un saludo de
bienvenida por parte de la Responsable del Servicio, quien agradeci6 el compromiso y la
permanencia del equipo de trabajo, resaltando el aporte que cada colaborador ha realizado
para garantizar la atencién integral y de calidad a los nifios y nifias del Jardin Infantil Casita de
san Miguel.

Posteriormente, se explic que la actividad tenfa como propdsito formalizar la continuidad
del personal mediante la entrega y firma de los contratos correspondientes al periodo de
ejecucién del convenio, dando cumplimiento a los procedimientos administrativos
establecidos por la Fundaclén Colombia Util.

Durante la socializacion se recordaron los aspectos mads relevantes del contrato, entre ellos la
modalidad de vinculacién, funciones del cargo, jornada laboral, obligaciones de las partes,
cumplimiento del Reglamento Interno de Trabajo, normas de Seguridad y Salud en el Trabajc’h
deber de confidencialidad, cumplimiento de los lineamientos institucionales y de 12 Secretaria
Distrital de Integracion Social - SDIS, asi como la importancia de mantener un
comportamiento éticoy responsable durante el desarrollo de sus funciones.
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Seguidamente, se realizé la entrega individual de los contratos a cada colaborador para su
lectura, revisién y firma. Se brindé el acompafiamiento necesario para resolver las
inquietudes presentadas, garantizando que cada funcionario comprendiera plenamente las
condiciones establecidas en el documento antes de formalizar su aceptacién.

Cada colaborador firmé el contrato correspondiente, dejando constancia de recibido Vi
aceptacién de las condiciones pactadas. Los documentos firmados fueron recopilados por el

area administrativa para su respectivo archivo en las hojas de vida del personal, conforme a
los procedimientos internos de |a Fundacién.

Finalmente, se abrié un espacio para preguntas y observaciones, en el cual los asistentes
expresaron su conformidad con el proceso, manifestando haber recibido informacién clara y
suficiente sobre las condiciones de su vinculacién. Se reiterd la importancia del compromiso,

la responsabilidad, el trabajo en equipo y el cumplimiento de las funciones asignadas para
continuar fortaleciendo la calidad del servicio ofrecido a la primera infancia.

En constancia de lo anterior, firman los asistentes.
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